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引  言
包括报告依据、报告主要内容、统计数据时间段、报告公布方式、联系方式等。
一、概述
根据本单位工作实际，结合《条例》《办法》和《任务分解表》要求，对全年政府信息公开工作情况进行总结。应包括：本单位和所属相关单位2017年政府信息与政务公开工作基本情况，包括主要亮点和成效；公开制度机制建设情况，工作组织、机构、人员情况，工作经费投入情况；公开渠道建设和利用情况等内容。
二、主动公开政府信息情况
（一）主动公开政府信息的数量（2017年度及历年累计主动公开政府信息的数量，各单位的年度报告应涵盖本单位、直属单位及下属企事业单位政府信息与政务公开工作情况及数据）。
（二）主动公开政府信息的主要类别及数量（如：机构职能类、政策与规范性文件类、规划计划类、行政许可类、重大建设项目、民生实事类、民政扶贫救灾社会保障就业类、国土资源城乡建设环保能源类、科教文体卫生类、安全生产、应急管理类等）。
（三）主动公开政府信息的形式，包括政府网站、新闻发布会、政务新媒体、政府信息查阅场所、报刊广播电视等媒体媒介及其他便民渠道公开情况。
（四）开展政策解读工作情况，政策解读数量。
（五）回应社会关切情况，政务舆情处置回应情况。
三、政府信息依申请公开办理情况
（一）受理申请的数量（含2017年度及历年累计数量）、主要受理方式，数量居前的申请事项等。
（二）对申请的办理情况：包括已答复件数、待答复件数，已答复中“同意公开”的件数、“部分公开”的件数和“不予公开”的件数、“非政府信息、政府信息不存在、非本机关政府信息”的件数等。
（三）“不予公开”的政府信息涉及的主要内容及不予公开原因。
四、因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况
被申请行政复议、被提起行政诉讼和接受行政申诉、举报的情况，包括数量（2017年度及历年累计数量）、原因、结果等。
五、存在的主要问题及改进措施
（一）工作中存在的主要问题和困难。
（二）具体解决办法和改进措施。
六、需要说明的其他事项与附表
（一）需要说明的其他事项。
（二）政府信息公开情况统计表。

