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临时占用林地审批办事指南（完整版）

一、受理范围
[bookmark: _Toc371002660]申请内容：建设项目临时占用林地及在林业部门管理的自然保护区临时建设审批许可申请。
申请人范围及申请条件：云南省行政区域内需要开展项目建设临时占用林地，及在林业部门管理的自然保护区临时建设的单位或个人。
不予受理的法定情形：申请事项依法不需要取得行政许可的；申请事项依法不属于本行政机关职权范围的；申请材料不齐全的；申请材料齐全，但项目内容不符合国家有关政策及技术规范要求的；申请事项需要听证、检验、鉴定和专家评审，不具备受理条件的。
二、设定及办理依据
（一）设定依据：《中华人民共和国森林法》第十八条，《中华人民共和国森林法实施条例》第十七条，《中华人民共和国自然保护区条例》（国务院令第588号）第三十二条，《建设项目使用林地审核审批管理办法》（2015年3月31日国家林业局令第35号）第六条，《云南省国家公园管理条例》第十五条，《云南省林业厅关于贯彻执行〈建设项目使用林地审核审批管理办法〉的通知》（云林林政〔2015〕28号）。
（二）办理依据：
1、《中华人民共和国森林法》第十八条第一款：“进行勘查、开采矿藏和各项建设工程，应当不占或者少占林地；必须占用或者征收、征用林地的，经县级以上人民政府林业主管部门审核同意后，依照有关土地管理的法律、行政法规办理建设用地审批手续，并由用地单位依照国务院有关规定缴纳森林植被恢复费。”
2、《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号）第十七条第一款：“需要临时占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准。” 
3、《建设项目使用林地审核审批管理办法》（2015年3月31日国家林业局令第35号）第六条第一款：“ 建设项目临时占用林地和森林经营单位在所经营的林地范围内修筑直接为林业生产服务的工程设施占用林地的审批权限，由县级以上地方人民政府林业主管部门按照省、自治区、直辖市有关规定办理。其中，重点国有林区内的建设项目，由省级林业主管部门审批。”
4、《云南省林地管理条例》第三十八条第一款第（一）项：“(一)国有森林经营单位需要占用林地的，由省人民政府林业主管部门批准。”
5、《中华人民共和国自然保护区条例》（国务院令第588号）第三十二条第一款：“在自然保护区的核心区和缓冲区内，不得建设任何生产设施。在自然保护区的实验区内，不得建设污染环境、破坏资源或者景观的生产设施；建设其他项目，其污染物排放不得超过国家和地方规定的污染物排放标准。在自然保护区的实验区内已经建成的设施，其污染物排放超过国家和地方规定的排放标准的，应当限期治理；造成损害的，必须采取补救措施。”　
6、《云南省国家公园管理条例》第十五条第一款：“国家公园内的建设项目应当符合国家公园规划，禁止建设与国家公园保护目标不相符的项目或者设立各类开发区”、第二款“严格保护区内禁止建设建筑物、构筑物；生态保育区内禁止建设除保护、监测设施以外的建筑物、构筑物。”
7、《云南省林业厅关于贯彻执行〈建设项目使用林地审核审批管理办法〉的通知》（云林林政〔2015〕28号）：“临时占用防护林林地或者特种用途林林地面积5公顷以上，其他林地20公顷以上的，由省林业厅审批；临时占用防护林林地或者特种用途林林地面积不足5公顷，其他林地面积10公顷以上、不足20公顷的，由州（市）和滇中产业新区林业行政主管部门审批；临时占用除防护林林地和特种用途林林地以外的其他林地不足10公顷的，由县级林业行政主管部门审批。”
上述法律、法规、文件具体内容可通过云南省林业厅网站（http://www.ynly.gov.cn/）下载。
三、实施机关
云南省林业厅。其中昆明市和滇中新区的由云南省林业厅下放昆明市林业局和滇中新区林业局实施。
[bookmark: _Toc371002663]四、许可条件
（一）予以许可的条件：
1、项目已获得立项或批准；
2、拟使用林地符合审核审批条件；
3、依法缴纳森林植被恢复费；
4、建设内容符合自然保护区、森林公园管理要求。
（二）不予许可的条件：
1、项目未获得立项或批准的；
2、项目不符合使用林地审核审批条件的；
3建设内容不符合自然保护区、森林公园等管理要求的；
4、未依法缴纳森林植被恢复费的；
5、利害关系人提出相反诉求，经审查成立的。
五、政策、技术、数量限制
（一）不得使用Ⅰ级保护林地；
（二）限制使用生态区位重要和生态脆弱地区的林地，限制使用天然林和单位面积蓄积量高的林地，限制经营性建设项目使用林地；
（三）公路、铁路、通讯、电力、油气管线等线性工程和水利水电、航道工程等建设项目配套的采石（沙）场、取土场不得使用Ⅱ级保护林地中的有林地；
（四）在自然保护区的核心区和缓冲区内，不得建设任何生产设施。在自然保护区的实验区内，不得建设污染环境、破坏资源或者景观的生产设施；建设其他项目，其污染物排放不得超过国家和地方规定的污染物排放标准；
（五）禁止建设与国家公园保护目标不相符的项目或者设立各类开发区；严格保护区内禁止建设建筑物、构筑物；生态保育区内禁止建设除保护、监测设施以外的建筑物、构筑物。
六、申请材料
临时占用林地审批申请材料目录
	序号
	材料名称
	材料形式
	份数
	材料来源
	其他要求

	1
	申请人提出的申请书
	原件
	1份
	申请人自备
	(1) 复印件应选用A4纸张，同时加盖公章。
(2) 序号前带“*”符号的材料仅对相关项目适用。


	2
	申请人填写的使用林地申请表
	原件
	1份
	申请人自备
	

	3
	申请人的身份证件
	复印件
	1份
	申请人自备
	

	4
	项目批准文件
	复印件
	1份
	申请人自备
	

	5
	建设项目使用林地可行性报告或者现状调查表
	原件
	1份
	申请人自备
	

	*6
	案件处理法律文书和罚款（金）如数缴纳的单据

	复印件
	1份
	申请人自备
	

	*7
	勘查许可证、采矿许可证
	复印件
	1份
	申请人自备
	

	*8
	宗教、殡葬设施等建设项目相关行政主管部门批准文件
	复印件
	1份
	申请人自备
	

	*9
	临时占用林地原地恢复林业生产条件的方案或者与林权权利人签订的临时占用林地恢复林业生产条件的协议
	原件
	1份
	申请人自备
	


注：申请材料所需相关文书、表单可在办理窗口领取或链接http://www.ynly.gov.cn/下载。
七、办结时限
法定办结时限：20个工作日，现场检查、鉴定和专家评审时限不计算在内。
承诺办结时限：10个工作日，现场检查、鉴定和专家评审时限不计算在内。
八、许可收费及依据
收费环节：申请材料受理后。
收费项目：森林植被恢复费。
收费依据：《中华人民共和国森林法》第十八条；《中华人民共和国森林法实施条例》第十六条第（一）、（四）项；《财政部、国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知》（财税〔2015〕122号）；《云南省财政厅 云南省林业厅关于调整森林植被恢复费征收政策的通知》（云财非税〔2015〕34号）。
收费标准：（1）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米不低于10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米不低于6元；宜林地，每平方米不低于3元；（2）国家和省级公益林林地，按照第（1）款规定征收标准2倍征收；（3）城市规划区的林地，按照第（1）、（2）款规定征收标准2倍征收；（4）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（1）、（2）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（1）、（2）款规定征收标准2倍征收。
减免收费的情形：农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
缴费时间：申请材料受理之日起5个工作日内。
缴费地点：网银缴纳。
九、办理流程
（一）取号或预约
与云南省投资项目审批服务中心咨询窗口联系。联系电话：0871-68212333。
（二）申请
1.窗口受理
受理地址：云南省昆明市五华区大观路282号文化创意示范基地。
交通方式：市内可乘52路 22路 100路 104路 124路 131路 258路 262路 4路 95路 Z13路公交车到大观楼站下车即到。
受理时间：星期一至星期五09:00～12:00，13:00～17:00。
2.网络受理
网址：http://zwfw.yn.gov.cn/yns/home “云南省行政审批网上服务大厅”。
受理时间：全天受理。
3.信函受理
受理地址：云南省昆明市五华区大观路282号云南省投资项目审批服务中心；邮政编码：650000。
[bookmark: _GoBack]受理时间：星期一至星期五09:00～12:00，13:00～17:00。
4.传真受理
传真号码：(0871) 68224666。
受理时间：全天受理。
（三）受理
对申请材料符合要求的，准予受理，并向申请人发送《受理决定书》。对申请材料不符合要求且可以通过补正达到要求的，将在5个工作日内向申请人发送《申请材料补正告知书》一次性告知，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。对不在受理范围或申请材料不符合要求的，将作出不予受理的决定，并发出《不予受理决定书》。
（四）审核
   受理后10个工作日内作出行政许可决定。其中：受理后5个工作日内申请人未能缴纳森林植被恢复费的，依法退回申请材料；需要组织开展现场检查、鉴定和专家评审的，书面告知申请人并暂停办理时限计算。现场检查、鉴定和专家评审完毕后，恢复办理时限计算。
（五）许可决定及送达方式
自作出决定之日起5个工作日内，结果将在云南省行政审批网上服务大厅网站上公开。
办理结果：对予以许可的单位，颁发《云南省林业厅行政许可决定书》。
送达方式：自作出决定之日起5个工作日内，《云南省林业厅行政许可决定书》通过快递方式送达申请人，或申请人直接到云南省投资项目审批服务中心咨询接件窗口领取。
十、共同许可与前置许可
本行政许可事项无共同许可与前置许可。
十一、中介服务要求
本行政许可事项无中介服务要求。
十二、培训要求
本行政许可事项无培训要求。
十三、资质资格要求
本行政许可事项无资质资格要求。
十四、许可服务
（一）咨询
1.咨询方式
（1）窗口咨询。地址：云南省昆明市五华区大观路282号云南省投资项目审批服务中心。
（2）电话咨询。电话号码：0871-68212333、 68224666。
（3）网络咨询。行政审批信息平台：http://zwfw.yn.gov.cn/yns/home ；实施机关咨询网址：http://www.ynly.gov.cn/。
（4）信函咨询。咨询部门名称：云南省林业厅；通讯地址：云南省昆明市盘龙区沣源路18号；
邮政编码：650224。
2.咨询回复
电话、传真或电子邮件。
（二）办理进程查询
申请人可通过行政审批信息平台（网址：http://zwfw.yn.gov.cn/yns/home）或实施机关网页（网址：http://www.ynly.gov.cn/）查询审批事项办理进程。
（三）监督投诉
窗口投诉：云南省昆明市五华区大观路282号云南省投资项目审批服务中心。
电话投诉：0871-68212333。
网上投诉:http://zwfw.yn.gov.cn/yns/home。
信函投诉：云南省投资项目审批服务中心监督问效组；云南省昆明市五华区大观路282号；650000。
（四）行政复议或行政诉讼
申请人认为具体行政行为侵犯其合法权益的，可以自知道或应当知道该具体行政行为之日起六十日内向该部门的本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级林业和草原主管部门申请行政复议；不服复议决定的，可以在收到复议决定书之日起十五日内向人民法院提起诉讼。直接向人民法院提起诉讼的，应当自知道或者应当知道作出具体行政行为之日起六个月内提起诉讼。


























附件1：
临时占用林地审批办事流程示意图
































附件2：

使用林地申请表

[bookmark: City]XX州（市）XX县（市、区）





申请单位或个人：（单位盖章）
通  讯  地  址：
邮  政  编  码：
联系人：
联  系  电  话：
填  表  时  间：

使用林地申请表
	项目名称
	
	项目类型
	

	项目批准
机    关
	
	批准文号
	                号

	使用林地
性    质
	
	使用期限
	[bookmark: AreaDate]
	应缴森林植被恢复费（元）
	

	使用林地
类   型
	总计
	防护林
林地
	特用林
林地
	用材林
林地
	经济林
林地
	薪炭林
林地
	苗圃地
	其他
林地

	面积
/公顷
	计
	
	[bookmark: AreaTotalSum1]
	[bookmark: AreaTotalSum3]
	[bookmark: AreaTotalSum5]
	
	[bookmark: AreaTotalSum7]
	[bookmark: AreaTotalSum9]
	[bookmark: AreaTotalSumqt]

	
	国有
	[bookmark: AreaStateSum]
	[bookmark: AreaState1]
	[bookmark: AreaState3]
	[bookmark: AreaState5]
	[bookmark: AreaState6]
	[bookmark: AreaState7]
	[bookmark: AreaState9]
	[bookmark: AreaStateqt]

	
	集体
	
	[bookmark: AreaCollective1]
	[bookmark: AreaCollective3]
	[bookmark: AreaCollective5]
	
	[bookmark: AreaCollective7]
	[bookmark: AreaCollective9]
	[bookmark: AreaCollectiveqt]

	蓄积
/立方米
	计
	
	[bookmark: GarnerTotal1]
	[bookmark: GarnerTotal3]
	[bookmark: GarnerTotal5]
	
	[bookmark: GarnerTotal7]
	[bookmark: GarnerTotal9]
	[bookmark: GarnerTotalqt]

	
	国有
	[bookmark: GarnerStateSum]
	[bookmark: GarnerState1]
	[bookmark: GarnerState3]
	[bookmark: GarnerState5]
	[bookmark: GarnerState6]
	[bookmark: GarnerState7]
	[bookmark: GarnerState9]
	[bookmark: GarnerStateqt]

	
	集体
	
	[bookmark: GarnerCollective1]
	[bookmark: GarnerCollective3]
	[bookmark: GarnerCollective5]
	
	[bookmark: GarnerCollective7]
	[bookmark: GarnerCollective9]
	[bookmark: GarnerCollectiveqt]

	使用各级保护林地
	使用国家级公益林地
	使用自然保护区林地

	级别
	面积（公顷）
	级别
	面积（公顷）
	级别
	面积（公顷）

	Ⅰ级
保护林地
	[bookmark: GJLandArea1]
	一级
	[bookmark: GJJLandArea1]
	国家级
	[bookmark: ZRLandArea1]

	Ⅱ级
保护林地
	[bookmark: GJLandArea2]
	二级
	[bookmark: GJJLandArea2]
	省级
	[bookmark: ZRLandArea2]

	Ⅲ级
保护林地
	[bookmark: GJLandArea3]
	三级
	[bookmark: GJJLandArea3]
	市级
	[bookmark: ZRLandArea3]

	Ⅳ级
保护林地
	[bookmark: GJLandArea4]
	/
	/
	县级
	[bookmark: ZRLandArea4]

	使用森林公园林地
	使用湿地公园林地
	使用风景名胜区林地

	级别
	面积（公顷）
	级别
	面积（公顷）
	级别
	面积（公顷）

	国家级
	[bookmark: SlLandArea1]
	国家级
	[bookmark: SDLandArea1]
	国家级
	[bookmark: FJLandArea1]

	省级
	[bookmark: SlLandArea2]
	省级
	[bookmark: SDLandArea2]
	省级
	[bookmark: FJLandArea2]

	市级
	[bookmark: SlLandArea3]
	市级
	[bookmark: SDLandArea3]
	市级
	[bookmark: FJLandArea3]

	县级
	[bookmark: SlLandArea4]
	县级
	[bookmark: SDLandArea4]
	县级
	[bookmark: FJLandArea4]

	重点保护野生动物栖息地
	重点保护
植物及生境
	古树名木及
保护范围
	使用地方公益林地面积（公顷）

	有/无
	有/无
	有/无
	省级公益林
	其他公益林

	[bookmark: ProtectionWildlife]无
	[bookmark: ProtectionWild]无
	[bookmark: TreesNaki]无
	[bookmark: AreaForest]
	[bookmark: OtherForest]

	备注
	[bookmark: Remark]



注：用材林林地、经济林林地、薪炭林林地均包含其采伐迹地。
声明：我单位承诺对本申请表所填写内容及所附文件和材料的真实性负责，并承担内容不实之后果。

填表说明

1、本表采用A4规格用纸，分别县（市、区、旗）由申请单位或个人依据使用林地现状调查评价报告填写。
2、项目类型：按代码填写。1-基础设置项目，2-公共事业和民生项目，3-经营性项目，4-城镇、园区建设项目，5-其他。
3、使用林地性质：分别填写“长期”、“临时”、“直接”，对应勘查、开采矿藏和各项建设工程使用林地，勘查、开采矿藏和各项建设工程临时使用林地，森林经营单位在所经营的林地范围内建筑直接为林业生产服务的工程设施使用林地。临时使用林地填写使用期限，以月为单位。
4、面积单位为公顷，保留4位小数，蓄积单位为立方米，保留整数。
5、有关林业主管部门必须在本级意见栏中签署明确的意见，负责人签批后，加盖印章。
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