
年初会计按规定建账





用款单位填写用款计划表





用款单位领导审批





会计审核后交所长审批





总会计办理拨款手续





工程款和政府采购类支出





项目实施单位按相关规定提交所需单据





会计、所长审核





日常共用支出





出纳员收集整理单据





所长、会计审核





单位领导审批





出纳办理报销手续、单据交会计





单位领导审批





出纳办理资金支付手续、单据转交会计





会计填制记账凭证进行复核登账








