涉外及涉港澳台营业性演出申请办事指南

一、适用范围

本指南适用于涉外及涉港澳台营业性演出的申请和办理。涉外及涉港澳台营业性演出是指外国和港澳台地区文艺表演团体及演员参加的营业性演出。举办涉外及港澳台募捐义演和公益性演出按本指南办理。
申请事项

事项：营业性涉外及涉港澳台演出的申请。

分项：举办、变更、备案。

三、法规依据
《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》（国务院令第638号）第十三条；《营业性演出管理条例》(国务院令第528号)第十五条、第十六条；《营业性演出管理条例实施细则》（文化部第47号令）第十八条、第二十一条；《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）；《人力资源社会保障部 外交部 公安部 文化部关于印发<外国人入境完成短期工作任务的相关办理程序（试行）>的通知》（人社部发〔2014〕78号）、《文化部办公厅关于开展涉外营业性演出审批公示工作的通知》（办市函〔2014〕544号）。

四、实施机关

省级文化行政部门
五、审批数量

无数量限制。

六、审批条件
1.申请主体为演出经纪机构或文艺表演团体，且有2年以上举办营业性演出的经历；

2.举办营业性演出前2年内无违反《营业性演出管理条例》、《营业性演出管理条例实施细则》的记录；

3.不得以政府或者政府部门的名义举办营业性演出。营业性演出不得冠以“中国”、“中华”、“全国”、“国际”等字样；

4.演出内容不得有《营业性演出管理条例》第二十六条规定的情形。

七、申请材料

（一）提交申请

除当面提交外，申请材料可通过信函、传真、电子政务等途径提交，也可委托代理人提交，经受理窗口现场确认后，当场办理：

1.申报资料按本办事指南申请表载明的顺序排列；

2.申请材料的复印件应清晰；

3.所有材料为A4大小，有特殊规定除外;
4.提交原件供受理人员比对复印件;

5.由委托代理提交的，应出具申请行政许可委托书及代理人身份证明复印件。
（二）申请材料
1.举办

（1）营业性演出申请登记表；

（2）《营业性演出许可证》副本复印件；

（3）演员名单、演员有效身份证明复印件。演员名单要列出 8项内容：姓名、性别、出生日期、职务、国家（地区）、证件类型、证件号码、证件有效期。有效身份证明指：外国人为护照；港澳地区演员为港澳居民来往内地通行证或护照；台湾地区演员为台湾居民来往大陆通行证；中国内地演员为身份证、驾驶证、护照、军官证、士兵证、警官证；

（4）演出举办单位与文艺表演团体（演员）的演出协议或文艺表演团体（演员）同意参加演出的书面函件，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期、演出地点等内容；

（5）如外国文艺表演团体名称中含有“国立”、“国家”、“皇家”等字样，应提供该国注册证明文件并翻译；

（6）如有未成年人参加营业性演出，应当提供其监护人出具的书面同意函件；

（7）场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；

（8）在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》或者《营业性演出许可证》，或者《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；
（9）申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件复印件；

（10）演出节目单及与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；乐曲类节目应当提交音频资料；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本。

2.变更时间

（1）营业性演出申请登记表；

（2）原批准文书。

（3）文艺表演团体、演员同意参加变更时间后演出的书面函件，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出地点、演出日期等内容；

（4）场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容。

3.变更场地

（1）营业性演出申请登记表；

（2）原批准文书。

（3）场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；

（4）在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》或者《营业性演出许可证》，或者《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；
（5）申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件复印件。
4.变更演员

（1）营业性演出申请登记表；

（2）原批准文书；

（3）新增文艺表演团体及演员名单、演员有效身份证明复印件。演员名单要列出 8项内容：姓名、性别、出生日期、职务、国家（地区）、证件类型、证件号码、证件有效期。有效身份证明指：外国人为护照；港澳地区演员为港澳居民来往内地通行证或护照；台湾地区演员为台湾居民来往大陆通行证或护照；中国内地演员为身份证、驾驶证、护照、军官证、士兵证、警官证；

（4）演出举办单位与文艺表演团体（演员）的演出协议或文艺表演团体（演员）同意参加演出的书面函件，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期、演出地点等内容。

5.变更节目

（1）营业性演出申请登记表；

（2）原批准文书；

（3）演出节目单及与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；乐曲类节目应当提交音频资料；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本。

上述变更项目可以一次多项申请变更，相同资料按要求提交一份。
6.备案

（1）营业性演出申请登记表；

（2）原批准文书；

（3）《营业性演出许可证》副本复印件；

（4）场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；

（5）在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》复印件或者《营业性演出许可证》复印件，或者同意开业的消防安全证明复印件；
（6）申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件复印件；
（7）与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本；乐曲类节目应当提交音频资料。

（三）配套制度

1.撤销

有下列情形之一的，依法撤销行政审批决定，书面告知申请人并说明理由：

（1）审批人员滥用职权，玩忽职守作出行政审批决定的；

（2）超越法定职权作出行政审批决定的；

（3）违反法定程序作出行政审批决定的；

（4）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人作出行政审批决定的；

（5）提交虚假材料或者以欺骗等不正当手段获得批准的；

（6）依法可以撤销行政审批决定的其他情形。
2.主动变更或撤回

申请人在文化行政部门作出行政审批决定之前书面申请撤回行政审批申请的，应当终止行政审批，并书面通知申请人。申请人有权在审批过程中主动变更或撤回申请。
八、决定公开

自作出决定之日起2个工作日内，在实施机关官方网站上公开审批结果。申请人在申请表上选择自取的，可以按照网上公开的领取期限、电话通知或短信通知，并携带有效证明来领取批准文书；申请人在申请表上选择挂号信或快递到付的，在收到批准文书后应告知文化行政部门。
九、审批时限
受理期限：5个工作日。申报材料符合受理条件的，予以受理；不符合条件的，一次性告知相对人；超过受理期限未予答复的，视为受理。

办理期限：首次演出申请为20个工作日，增加演出地备案为5个工作日。有条件的，应当合理缩减办理期限。
十、批准文书

同意举办涉外或涉港澳台营业性演出的批准文件（附带演员名单及节目单,加盖骑缝章）。凡是涉外营业性演出的批准文件，应在批文上加注“涉外营业性演出”字样，方便驻外签证机关办理签证。

境内演出时间不超过90日的，还应出具外国人在中国短期工作证明（附带演员名单，加盖骑缝章）。

1个国家对应1份批准文书和1份外国人在中国短期工作证明。驻外签证机关需要查验批准文书原件和外国人在中国短期工作证明原件。

十一、收费依据及标准

不收费。

十二、申请人权利和义务
（一）申请人依法享有以下权利

1.依法享有知情权、陈述权、申辩权；

2.有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；

3.合法权益因文化行政部门违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。

（二）申请人依法履行以下义务

1.如实向文化行政部门提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

2.依法接受、配合现场监督检查的义务。

十三、联系方式
（一）办理地点

1.部门名称：

2.部门地址：

（二）办理时间

根据各地实际情况公布。

（三）咨询途径

1.窗口咨询：（地址）

2.电话咨询：（电话）

3.网上咨询：（网址）

4.信函咨询：（通信地址）

（四）投诉监督

电话：

邮箱：

十四、相关问题
（一）未成年人参加营业性演出，提供本人的同意函就可以吗？

答：不行。应当提供其监护人出具的书面同意材料或是监护人与文艺表演团体签署的书面同意函。
（二）对演出节目内容及其视听资料是如何要求的？

答：鉴于演出活动具有艺术二次创作的特点，对于临时组台演出，其所报视听资料可以是演出或练习的视频资料。
演出经纪机构资质审核注意事项有哪些？

答：涉外及港澳台营业性演出活动的举办单位，应当符合《条例》及《实施细则》规定的条件。取得《营业性演出许可证》2年以上但没有实际举办营业性演出经历的演出经纪机构，不得举办涉外及港澳台营业性演出。演出经纪机构有违反《条例》规定记录的，自行政处罚决定生效之日起2年内，不得举办涉外港澳台营业性演出。

两年以上从事演出的经历应当怎样计算？

答：从设立之日起计算。

企业邀请演员参加不对外的庆典演出，应如何审批？

答：属于包场演出，应当按照《条例》及实施细则的规定审批；至于企业内部工会组织本单位职工的演出，属于企业内部活动，不需审批。

歌迷会是否需要审批？

答：如果歌迷会有企业赞助或者歌手有出场费或者现场有演出活动，应当报文化主管部门审批。

歌手担任企业的形象大使，需不需要文化主管部门的审批？

答：不需要文化部门审批。但企业为推广所举办的演出，应当报文化主管部门审批。

电视台录制文艺节目需不需要审批？

答：在演播厅外从事电视文艺节目的现场录制，凡符合《实施细则》第二条规定条件的，均应当委托演出经纪机构承办，并依照《条例》及《实施细则》的规定办理审批手续。防止任何单位以录制节目的名义为名规避审批，确保演出市场的公平、公正。

模特选拔、选美、选秀、走秀活动是否应当依照《条例》审批？

答：模特选拔、选美、选秀、走秀活动不属于文艺演出活动，不在《条例》的调整范围之内。

外资投资演出项目是否有限制？

答：《条例》仅对外商投资设立演出单位有规定，对外商投资演出项目没有规定，故允许外商投资国内演出项目。

建立和加强演出市场信息通报制度具体的措施有哪些？

答：建立演出市场信息通报制度，省级文化行政部门及时将演出批准文件通过网上公示、公文抄送等方式告知演出地县级文化行政部门及文化市场综合执法机构。演出批准文件应当包括演出名称、演出团体或者个人、演出时间、演出地点、节目内容以及演出活动举办单位等内容。
附录1

办事流程示意图



附录2

省份/区县营业性演出申请登记表

	演出举办单位/个人
	
	证号
	

	地址
	
	结果送达
	自取/挂号信/快递到付

	申请事项
	内地/涉港澳台/涉外
	举办/变更/备案

	演出名称
	
	原批文号
	变更/备案填写

	主要演出类型
	流行乐/音乐会/歌剧/DJ/其他音乐/民族舞/芭蕾舞/现代舞/舞剧/其他舞蹈/话剧/默剧/音乐剧/儿童剧/其他戏剧/魔术/杂技/马戏/其他杂技/相声/戏曲/小品/其他曲艺/其他（单选）

	备注
	演出类型栏选择含“其他”字样选项的在此填写具体类型名称

	...入境停留日期、时间、巡演首演地在申请涉港澳台/涉外营业性演出时填写...

	入境停留日期
	201X-X-X至201X-X-X
	入境停留时间
	数字  日

	本轮巡演首演地
	具体到地级市         
	演出（剧）节目
	见附件

	主要演员（团体）
	（全体演员名单见附件）

	本地演出场所1
	
	日期
	201X-X-X至201X-X-X
	场次
	数字

	地址1
	

	本地演出场所2
	
	日期
	201X-X-X至201X-X-X
	场次
	数字

	地址2
	

	本地演出场所3
	
	日期
	201X-X-X至201X-X-X
	场次
	数字

	地址3
	

	本地演出场所4
	
	日期
	201X-X-X至201X-X-X
	场次
	数字

	地址4
	

	本地演出场所5
	
	日期
	201X-X-X至201X-X-X
	场次
	数字

	地址5
	

	项目联系人姓名
	
	我（单位）申请举办营业性演出，遵守《营业性演出管理条例》及《营业性演出管理条例实施细则》等相关规定，确保所提供的申报材料全部真实有效，并且对材料实质内容的真实性负责。（盖章）

	演出经纪人员证号
	演出经纪机构填写
	

	项目联系人移动电话
	
	

	项目联系人固定电话
	
	    我单位近2年内无违反《营业性演出管理条例》及其实施细则的情形。（申请涉外/涉港澳台营业性演出时填写）


   年    月    日
演员名单
	序号
	国家（地区）
	姓名
	性别
	出生日期
	职务
	证件类型
	证件号码
	证件有效期

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


演出剧（节）目

	序号
	名称
	演出类型

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	


填写说明：演出类型填写以下其中一种：流行乐/音乐会/歌剧/DJ/其他音乐/民族舞/芭蕾舞/现代舞/舞剧/其他舞蹈/话剧/默剧/音乐剧/儿童剧/其他戏剧/魔术/杂技/马戏/其他杂技/相声/戏曲/小品/其他曲艺/其他

附录3
省份/区县营业性演出准予许可/备案决定
      文   号      
	许可/备案事项
	内地/涉港澳台/涉外营业性演出
	举办/变更/备案

	演出名称
	

	举办单位/个人
	
	证号
	

	主要演员（团体）
	（全体演员名单附后）

	在内地演出时间
	201X-X-X至201X-X-X 共   天（涉外/涉港澳台营业性演出填写）

	是否属于外国人在中国短期工作任务
	涉外营业性演出停留时间不超过90日的填“是”，不然则填“否”。

	本地演出日期
	201X-X-X至201X-X-X
	演员人数
	数字

	本地演出场所1
	具体地址和场所名称
	场次
	数字

	本地演出场所2
	场所超过2个的，另附表
	场次
	数字

	审批联系人
	
	联系电话
	

	演
出
剧

（节）

目
	 


   审批机关
   年  月  日
说明：多页文件加盖骑缝章。
备注： 1.举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，演出举办单位还应于演出前提交演出场所合格证明。

       2.属于大型群众性活动的演出，在取得公安部门大型活动安全许可后方可举办。
       3.自批准演出活动举办日期起6个月内增加演出地的，可到增加演出地省级文化行政部门备案。

       4.请第一时间至省人民政府外事部门办理邀请确认函，以免影响签证办理。
抄送： 省外办、省公安厅、演出地文化行政主管部门、演出地综合执法机构 、          
演员名单
	序号
	国家（地区）
	姓名
	性别
	出生日期
	职务
	证件类型
	证件号码
	证件有效期

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


附录4
正面

工作证明编号：

外国人在中国短期工作证明
现批准，    (国籍）    先生/女士（护照号码：       ）等（ ）人，在中华人民共和国境内从事营业性演出工作，期限从

    年  月  日至    年  月  日。工作期限  日。

就业许可证书编码（批准文书文号）：

工作地点：

一、              省（自治区、直辖市）         市（区）。

二、              省（自治区、直辖市）         市（区）。

三、              省（自治区、直辖市）         市（区）。

四、              省（自治区、直辖市）         市（区）。

五、              省（自治区、直辖市）         市（区）。

附：外国人在中国短期工作人员名单

                                       （审批机关）      

                                      年 月 日

背面

No.    

APPROVAL OF SHORT-TERM EMPLOYMENT 

FOR FOREIGNERS WORKING IN P.R.CHINA

This is to certify that Mr./Ms.                    (Passport No.           ) of             (Nationality) and     others have been approved to work as  commercial performance                for   days, from        (date) to        (date).

ALIEN EMPLOYMENT LICENSE NO.                

Place of work:

                    (province);

                    (province);

                    (province);

                    (province);

                    (province);

Annex. Name List of the Foreigners for Short-term Employment

                                        Issued by (Seal)

                                          （Date）

正面

外国人在中国短期工作人员名单

	
	姓   名
	国   籍
	护 照 号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


背面

NAME LIST OF THE FOREIGNERS FOR SHORT-TERM EMPLOYMENT

	
	NAME
	NATIONALITY
	PASSPORT  NO.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


省级文化部门1日内通知申请人领取决定文件。同意的，颁发批准文书；涉外营业性演出不超过90日的，还应发放《外国人在中国短期工作证明》。








省级文化部门审查材料，20日内作出同意或不同意的决定。





申请材料齐全，符合法定形式





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全不符合法定形式





不属于职权范围的





作出不予受理决定，告知向有关单位申请





受理人员核对材料并作出处理





申请人提出申请














