德宏州公共资源交易政府采购电子化交易社会代理机构进场须知
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二0一七年九月十三日

温馨提示：

代理机构进场交易前请登录德宏州公共资源交易电子服务系http://jyzx.dh.gov.cn，从“下载专区、服务指南、学习园地”及其他页面中认真熟悉相关内容及要求，按程序办理CA证书后开展代理服务工作。
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代理机构进场项目电子交易流程：

1.提交项目进场登记→2.进场通过后提交申请开评标会场→3.会场通过后提交公告和采购文件（同时上传）核验→4.开评标准备及会议主持→5.提交中标（成交）结果公告→6.打印中标（成交）通知书签字盖章→7.上传并发出中标（成交）通知书→退还未中标（成交）供应商保证金→8.上传合同备案并自行公告合同→9.退还中标（成交）供应商保证金→10.提交并打印交易证明。
（除一些系统外开展的工作外，以上流程均由代理机构用CA证书登录德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）http://jyzx.dh.gov.cn、“云南省开评标系统”（德宏州），从“招标用户”或“代理登录”完成）

一、进场项目提交注意要点

项目基本信息

[image: image3.jpg]RAEA REHE BTAL

I~ %%ﬁél

BFELE | =T=Ea |

TERAT | TIRERAT | BEAS E5-s

SRR HETFAEEREE. Bt e 2017-09-18

bision
2017-09-18
2017-09-18 e BIFER
2017-09-18

>017-00.18 L] TERLER





[image: image4.png]BHHRE -

TREER

HERS FABR EHE

2C533100201700015 FURATRI79

2017-07-10

2 ZC533100201700014 AR AOKSIRER RARATR179 2017-07-10
3 ZC533100201700007 BRRERRIAEE FUBASIBR147 2017-06-20
[Fk: 7]

[=2 0N

[=2 0N

[=2 0N




[image: image5.png]I
e

s
o
bERER

RIS
TtMRIEESRRES

MUEEE
b

RESR : (BSTET501
RF)
TREM :

RIA ©

FABREA ¢

ESOUN- N

RETHESHEX ©

HE

e
v AL
| S ——

=0

%

FAE

NIFETER] ¢

ERERBSR SRR

)| BAEERR L




入场登记部门： 德宏州公共资源交易中心 　

项目行政主管地区： 德宏傣族景颇族自治州 

行业主管部门：德宏州财政局/（其他）　　

资金来源： （根据财政审批表或按实际选填）   

出资比例： （根据财政审批表或按实际选填）
采购项目信息
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1、采购基本信息

项目名称： 核实正确 
项目地址：按实际填写
是否PPP项目：  是（否）

采购方式：  （与财政审批表一致）  

资审方式： 一般为资格后审  

采购组织形式:    委托采购代理机构采购 

组织形式： 部门集中采购（分散采购） 

项目总预算(万元)： （与财政审批表一致）
托管银行类型： 中国银行（交易中心选） 
2、采购单位信息 

（核对采购单位和代理机构信息是否填写正确，是否与前面一致）
3、包件信息 

包件名称：核实是否正确
采购内容：主要采购内容名称数量表述清楚 

要求供应商资质等级：（不能存在排斥性或唯一性条款，对国家强制节能和环保产品有要求，供应商资质要求须合理，注明是否接受联合体投标，是否接受进口产品（论证过财政管理部门批准才能接受），不能添加与该项目无关的相关要求或条款等）
采购类别：（按实际填）
是否接受联合体投标： （按实际填）
是否缴纳保证金：  按实际选填  

投标保证金金额(万元)： 不超过预算价的2%
预算价（万元）：（与财政审批表一致）
包件分类 （按实际填）     

评标方式：  电子评标      是否入围： 否（或按实际填）  
4、附件材料信息（进场须提交的材料） 

至少应上传以下资料，并查看资料信息与本项目相关信息是否一致,上传附件均为PDF扫描件格式：

代理合同（协议）、财政局批政府采购计划申报审批表、财政局批（招标)采购方案批复通知书、保证金代收代退委托书、代理公司项目经理（负责人）介绍信（授权函）（授权函、法人身份证、被授权人身份证）、项目组成员名单及项目组成员身份证彩色扫描件，请提交加盖单位公章的项目组成员名单（包括项目名称，项目组成员姓名、联系电话等）、省级政府采购网中公司人员名单截图并加盖公司公章、采购进口产品需提交财政批复或论证材料、代理机构认为有必要上传的其他资料

5、相关采购项目信息(无须填写）
6、备案记录(无须填写）

开评标会场预定注意要点
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1、项目名称须填写正确

2、注意开标时间是否合法、合规、合理，是否满足法定天数（自公告和采购文件发出起始日至投标截止日：公开招标不少于20日，磋商不少于10日，谈判和询价不少于3个工作日（一般为7个工作日），单一来源无时间限制，但要安排合理）
3、非招标方式不定评标区（第一、二、三评标室），只定竞争性谈判室和第三会议室。

4、星期一下午一般不安排开评标会场。
5、公开招标需分别定开标会和评标会，非招标方式可以同时定在同一个会场，但必须将开标会和评标会时间分开。

（会场开标开始时间和投标截止时间为同一时间，预定会场应合理预留编制公告、采购文件及公管局核验公告和采购文件的时间）
             三、采购公告注意要点
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项目名称：必须与进场信息一致  

采购项目名称：必须与进场信息一致
采购类别：必须与进场信息一致
采购方式：必须与进场信息一致

资格审查方式：一般为 资格后审  
公告基本信息

交易地点：德宏州公共资源交易中心  

公告性质：正常公告  

公告发布时间：合法合规（招标公告、资格预审公告和竞争性磋商公告不少于5个工作日，其他方式一般不少于3个工作日）

采购文件获取方式： 网上获取  

是否对外发布： 是  
公告内容（重点，即对外发布内容）

[image: image9.png]v
FAREN FRATMRT
FRIRERRA =

FRERREE

15758952054

BT U X X: A-ay-
=% omE ERZ





详细公告内容注意事项

1、包件名称: 必须与进场信息一致

2、主要采购内容名称数量表述清楚；预算价、交货安装及调试期、质保期、服务期、质量要求、交货安装及验收地点、资金来源等信息应全面准确。
3、报名截止时间和递交投标文件截止时间必须合法、合规、合理，满足法定天数。开标时间地点必须与会场安排一致。
3、投标人（供应商）资格要求: 与进场信息同内容一致（不能存在排斥性或唯一性条款，对国家强制节能和环保产品按财政部最新公布期次要求，供应商资质要求须合理，注明是否接受联合体投标，是否接受进口产品（论证过财政部门批准才能接受），不能添加与该项目无关的相关要求或条款等） 注：采购人、采购代理机构不得将投标人的注册资本、资产总额、营业收入、从业人员、利润、纳税额等规模条件作为资格要求或者评审因素，也不得通过将除进口货物以外的生产厂家授权、承诺、证明、背书等作为资格要求，对投标人实行差别待遇或者歧视待遇。
4、投标语言:采用中文。

5、报名及领取采购文件的时间、方式应注明：

凡有意参加投标者，请于报名截止时间前（北京时间，下同）(报名时间：年  月 日8:30至   _年  月 日17:30止)，插入本公司CA锁（单位锁）进入德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn）进行报名，并下载相应的采购文件及其它采购资料（电子采购文件格式*.ZCZBJ），交易监督电话：0692-2275625。数字证书（CA）详见其办理流程。

已在网上报名的供应商，如果因某种原因决定不再网上上传投标（响应）文件或不到开标现场参加投标，请于报名截止时间前,插入本公司CA锁（单位锁）进入德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn）撤销报名，否则可能会导致供应商诚信信誉受影响。
6、递交投标文件截止时间及开标时间、开标地点应准确，并注明：

在投标截止时间   年  月 日  时_00分前，需在网上递交投标文件和现场递交光盘，具体要求：
网上递交投标、申请或谈判响应文件：网上递交需登录德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn点击进入新系统），投标人须在投标截止时间前完成所有电子投标、申请或谈判响应文件的加密上传，网上确认电子签名，并打印“上传文件回执”，投标截止时间前未完成投标、申请或谈判响应文件传输的，视为撤回文件。
投标人（供应商）在参加开标会议时，必须携带本单位CA数字证书（机构证书和个人证书），即编制加密投标、申请或谈判响应文件时的CA数字证书到开标会议现场确认报名情况和现场解密文件，逾期送达的或者未送达指定地点的投标加密锁或解密失败，视为撤回投标文件，采购人（代理机构）不予受理。加密锁递交及文件解密地点为德宏州公共资源交易中心   室。
7、采购文件费用的收取：（不得以营利为目的，工程1200元以内，货物1000元以内，服务600元以内），开标前开标会议现场付费。
8、相关费用及保证金

相关费用：注明文件或政策依据标准

投标保证金请于递交投标文件截止时间前投标人以支票、汇票、本票、网上银行支付或者金融机构、担保机构出具的保函等非现金形式汇入指定账户。

户   名：德宏州公共资源交易中心
开户银行：中国银行德宏州阔时路支行

账   号：135614598493
财务室联系电话：0692-2275638

财务室联系电话：0692-2275638

传    真：0692-2275634

保证金系统开通后从系统中按操作程序交纳保证金
注：供应商按照采购文件的要求提交投标保证金，并将投标保证金汇款凭据带到开标现场查验，保证金收取不得超过预算价的2%。（从保证金系统交纳保证金的不用提交）
9、采购信息发布及结果公告网站

本公告在德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）、云南省政府采购网上同步发布。
10、采购单位和代理机构的名称和联系方式

采购人：   

组织机构代码证号： 

采购人地址： 
联系人及方式：

采购代理机构：
统一社会信用代码：
联系人及联系方式： 

地址： 

11、技术支持

交易平台技术支持

服务电话：400-9618-998

在线服务QQ：4009618998
    公告中可以添加的(投标人须注意）其他内容：
1.电子投标（响应）文件制作及上传技术支持电话：同上
投标供应商可登录德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）http://jyzx.dh.gov.cn，下载安装“云南省政府采购投标文件编制系统”，并点击【学习园地】按钮进行“电子投标（响应）文件制作及上传”的学习。

2.投标人（供应商）需要办理CA数字证书的，请登录德宏州公共资源交易电子服务系统（http://jyzx.dh.gov.cn）服务指南-数字证书办理中下载《德宏州CA数字证书办理流程》和《德宏州CA数字证书办理注意事宜》按照流程自行办理。数字证书办理技术支持电话：0692-2275609。办理证书地址：芒市文蚌街中缅友谊馆二楼（数字证书办理窗口）。联系人：云南龙瑞德耀信息科技有限公司    24小时客服热线：0871-65315589

3.请各报名参与投标（谈判）供应商在该项目未开标之前密切关注上述信息发布网站，如该项目需发布更正公告或者补充（变更）通知均在德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）、云南省政府采购网上发布，不再另行通知，因各供应商未及时上网看到更正公告或者下载补充（变更）通知的后果由供应商自行承担。
四、采购文件编制注意要点

(注：采购文件和公告同时上传，交易管理局及时或3个工作日内核验完，代理机构汇总交易管理局、财政部门、采购方意见和建议后将采购文件定稿上传系统发布。）

采购文件编制（核验）要点:

1.采购公告编制（核验）注意要点在采购文件编制中应同时注意并使用。采购文件编制所包括的内容应当符合相应的法律法规要求。
2．采购文件的编制必须用“云南省政府采购招标文件编制系统”进行编制，文件中关于电子交易方面相关要求注意事项须按德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）→下载专区→资料下载中下载“德宏州公共资源交易电子化采购文件应注明电子化交易的内容”进行参考编制。
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3.报名方式：插入本公司CA锁（单位锁）进入德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn）进行报名，并下载相应的招标、预审或谈判文件，交易监督电话：0692-2275625。

4.网上递交投标、申请或谈判响应文件：网上递交需登录德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn点击进入新系统），投标人须在投标截止时间前完成所有电子投标、申请或谈判响应文件的加密上传，网上确认电子签名（项目中如有授权委托人代理的，授权书或需代理人签字处请在投标、申请或响应文件编制时亲笔签名并上传pdf格式后再生成文件），并打印“上传文件回执”，投标截止时间前未完成投标、申请或谈判响应文件传输的，视为撤回文件。

5.请各位投标人携带对投标文件（谈判响应文件）进行加密的本公司CA证书锁（单位及法人锁）参加开标会议（谈判会议），在会议现场对所投标书进行解密。注意：只能用加密的CA证书对文件进行解密。（如供应商参加开标会的为授权委托人，需提交授权委托书原件）
3.针对招标类采购项目，在采购文件中要求投标供应商在投标文件中附到检察院查询的行贿犯罪记录查询告知函扫描件。

4.采购须知相关规定、要求及时间流程必须合法合规，投标截止时间与预定会场或公告上的时间一致。

5.采购内容、方式、预算、交货、安装及调试期、质保期、服务期、质量要求、交货、安装及验收地点、资金来源等与前面的公告、进场等内容须一致。

6.采购保证金收取和退还（或不予退还）相关规定须合理合规。

7.采购文件中不能出现违法违规的条款，不能出现以专利、商标、品牌或其他排斥性条款限制潜在投标人（供应商）参与投标（谈判）的现象。业绩要求不能出现地域限制的排斥性条款。

8.采购活动应执行政府采购政策，如:强制节能产品、环保产品及小微企业照顾政策是否体现等。

9.评标（审）方法、评标（审）标准、分值设置和投标无效情形必须合理合法合规。（资格审查条件不能同时作为详细评审打分项）

10.合同条款应当规范合理，完整适用。

11.投标文件的组成全面完整，不能缺项。

12.编制系统生成后的采购文件:采购项目信息、评审项目、投标文件构成等相关信息必须与采购文件规定的一致，评审方式、权重值必须填写正确。（非招标方式采购“项目信息摘要”－谈判栏中注意选择“需要谈判”否则评审时无法添加二、三次报价）。（投标文件格式中要求添加文件封面）
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五、开评标注意事项

1.代理机构参加开评标会议前请认真熟悉“云南省电子开标系统及电子评标系统操作说明”。登录德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）http://jyzx.dh.gov.cn，从“下载专区－资料下载”中下载学习。[image: image17.png]TEEX > R HR> FRISR> SNTE
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2.开标前提醒采购人代表和采购人委派专家都应提前带身份证到交易中心内数字证书办理窗口办理CA证书（签字锁）。

3.开标前收取供应商投标保证金汇款凭据，并到财务室查询到账情况（从保证金系统提交保证金的从系统中查询）。

4. 代理机构参加开评标人员只能在进场时提交的项目组成员范围内。开标前代理机构应到交易中心领取工作牌，评标结束后如数归还。竞争性谈判室须在项目跟踪员的带领下向交易中心办公室借评审专家用电脑，评标结束完整归还。

5.代理机构向财政部门申请专家组成方式，通知相关部门于开标前一日或开标结束后评审活动开始前抽取专家。

6.开标前一日代理机构通知相关人员参加开标会议。

7.代理机构组织开标、评标（审）、谈判、定标。

如有要求提交光盘、原件的，代理机构在开标前收取并交公证或专家审查-------开标准备（截标，选择即将开标项目，导入招标文件和网上获取投标文件）-----投标文件解密（投标供应商用编制投标文件时的加密锁对所上传文件进行解密）―――唱标（唱标一览表有什么唱什么）―――打印开标一览表签字确认（注意修改开标地点，并添加行业监管部门签字栏）------下达开标结束命令―――评标，评标前配合其他监督部门将评审专家及参会人员的通讯工具及随身提包等资料统一收取保管，宣读评标（审）纪律-------代理登录并插入评委锁添加评委，指导专家评标（审）过程中的技术操作--------初审和详细评审（专家插入锁登录签承诺书、推选组长，组长下达评标命令后所有评委根据系统按步骤逐项操作，非招标方式组织线下谈判报价表格制作及签字）―――提交评审汇总（组长必须注意将最后结果进行排名，单一来源也要排名，否则无法往下关联）--------协助专家组长编制评标（审）报告，非招标方式注意添加二、三次报价，编制生成报告后组织专家及相关人员电子签字保存，将所有开评标会议产生的线下纸质材料扫描上传至系统。如果评审中因某种原因导致招标失败，需编制决议报告后返回“查看评标报告”并生成报告，后面操作方式相同）-------组织专家和相关单位及参会人员电子签字（注意最后一位专家签字前必须将所有须签字的人员签完，否则最后一位专家签完就自动保存无法再签字）---------下达结束命令（下达评标结束命令前注意点击右上角的“公示评标报告”否则无法向下关联）。多包段项目采购需逐个包段进行评审，操作方式同上。
8.开评标结束代理机构在开评标室现场通过开评标系统自行下载拷贝开评标资料，场外无法拷贝。（查看需下载安装标书查看工具）
9.专家评审费的发放：代理机构按所登记的专家银行卡号信息通过银行转账（非现金形式）发放，并将发放登记表和转账回执单复印给交易管理科一份存档。（只发放从财政局专家库中抽取的专家，其他参会人员均不得发放，发放标准按相关文件执行）

10.采购人或者采购代理机构应当对开标、评标现场活动进行全程录音录像。录音录像应当清晰可辨，音像资料作为采购文件一并存档。

11.履行好财政部第87号令第四十五条所规定的职责。

六、成交结果公告注意事项

1.核实信息是否完整，并与前面的信息一致。

2.其他信息――其他栏不能随意填写内容（会直接关联到成交通知书中）。
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3.定标后及时提交德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）发布，《云南省政府采购网》由代理机构按财政局要求自行发布，并同时公示采购文件。

4.发出公告后，招标代理机构应按交易流程完成各环节的资料上传发布，方可将中标（成交）通知书打印并按要求盖章后再上传至交易系统发送至中标人（成交人）。
保证金退还

未中标（成交）供应商保证金，在发中标（成交）通知书5个工作日内退返，中标（成交）供应商保证金，在合同签订并上传系统后5个工作日内退还。由代理机构持《投标保证金退返表》到交易中心退返（格式按照交易中心网站“资料下载”栏“样本”或群共享内格式填写）。（从保证金系统提交的从系统中按程序退还）

招标人和中标（成交）人签订的合同须及时上传德宏州公共资源交易电子服务系统存档，《云南省政府采购网》由代理机构按财政局要求自行公告，公告并上传存档后方可退中标人保证金。采购代理机构应督促采购人与中标（成交）人按照采购文件合同格式内容和投标承诺签订合同。
交易证明书
所有程序流程已完成，所需相关资料已全部上传，并可提交并打印交易证明书到交易中心确认盖章，发至相关采购单位。

七、其他要求及注意事项：

1.交易项目要求线下提交投标保证金的，投标人将保证金汇款凭据带到开标现场核验。投标保证金的要求有不同表述的，与招标文件（谈判文件）的要求为准。（从保证金系统提交的按系统中操作程序办理）
2.本项目公告在德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）（http://jyzx.dh.gov.cn）发布、云南省政府采购网上同步发布。行业主管部门有其他要求的，请按照要求增加公告发布的网站。

3.需上传的资料扫描件要求：图片内容清晰可见分辨率高，图片方向为正面纵向。

4.招标代理公司项目负责人必须到场组织开评标（谈判）会议，并且不能随意更换。如特殊原因需更换，应在更换前一天携带更换情况说明和新更换的项目负责人授权委托书（或者介绍信）到德宏州公共资源交易管理局公管科备案。

5.所有需要在《云南省政府采购网》上发布的内容由代理机构按财政局要求自行发布，发布时间须与德宏州公共资源交易电子服务系统（全国公共资源交易平台（云南省·德宏州）上的发布时间一致，内容须一致。
6.“德宏公共资源交易中心”QQ群为德宏公共资源交易工作信息交流群，只交流与工作相关的信息。请各招标代理机构加入QQ群，并注意群内的各项通知。

7.货物和服务招投标执行87号令的，按系统提示要求操作。

8.代理机构在项目交易过程中，应在本中心安排项目组成员完成整个交易过程的代理工作，代理机构项目组成员以外的人员不得办理交易事项。

9.开标时，需要申请公证的，请直接联系德宏州民宇公证处。联系电话：0692－2121954，13578265799.

10.代理机构必须严格执行法律法规的规定，并按照上述规定办理交易事项。

公管局只对所提建议负责，采购人（代理机构）对采购公告、采购文件及所提交的相关资料的真实性、合法性负责。

上述内容根据实际需求常有变更，请各代理机构注意和本中心联系。

德宏州财政局政府采购管理科     联系电话：0692-2104485

州公管局交易管理科  联系电话：0692-2275625

                    传    真：0692-2211457

州交易中心QQ群号码：151782055
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